
役 職 証 明 書 

 

会社名： 

部署名： 

役 職： 

氏 名： 

 

１ 上記の者は、当社の     の地位にある社員であることを証明します。 

２ 上記の者には、当社の業務に関し、次の権限を付与していることを証明しま

す。 

①  当社の業務のうち     部の業務として上記の者が分掌する事

項について、官公署その他の機関に提出する証書を、上記の者の名義で

作成すること。 

②  上記①で作成した証書について、自ら又はその代理人により、公証人

に対して認証の嘱託をすること。 

３ 上記の者が当社の業務の遂行に関して使用している印鑑の印影は以下のも

のであり、当該印鑑は、上記の者以外の者が上記の者の事前の許諾なく使用す

ることが決してないよう、上記の者の下で業務上厳重に管理及び使用されて

いるものであることを証明します。 

 

印 鑑 

 

 

 

 

 

 

 

  年  月  日 

  

 

 本店所在地： 

   会 社 名： 

   代表取締役：            代表者印 


